
初 级 会 计 电 算 化 模 拟 卷

1、 单选题：

1．根据冯·诺依曼原理，计算机硬件的基本组成是（   ）
A．输入、输出设备、运算器、控制器、存储器    B．磁盘、软盘、内存、CPU、显示器

C．打印机、触摸屏、键盘、软盘                D．鼠标、打印机、主机、显示器、存储器

2．微机运行程序要占用内存，这里说的内存是指（   ）

A．RAM              B．ROM               C．硬盘               D．软盘
3．计算机存储容量的基本单位是（   ）

A．字                B．位                 C．兆                 D．字节

4．在ASCII码表中，按照ASCII码值从小到大排列顺序是（   ）

A．数字、英文大写字母、英文小写字母     B．数字、英文小写字母、英文大写字母

C．英文大写字母、英文小写字母、数字     D．英文小写字母、英文大写字母、数字

5．计算机的型号为486，则486是指（   ）

A．CPU速度          B．硬盘容量            C．CPU类型          D．内存大小

6．计算机病毒能够破坏计算机系统，甚至使整个计算机瘫痪，危害极大。一般来说，计算机病毒是（   ）

A．一条命令          B．一段特殊的程序      C．一种生物病毒      D．一种芯片

7．企业建立会计电算化系统，首先要做的工作是（   ）
A．培训人员          B．制定规划            C．购买硬件          D．购买软件 

8．下列四项中，不属于计算机病毒特征的是（   ）

A．潜伏性            B．感染性              C．触发性            D．免疫性

9.当一个文档窗口被关闭后，该文档将(    )。

A．保存在外存中          B．保存在内存中          C．保存在剪贴板中

D．既保存在内存也保存在外存中

10．WINDOWS XP中的回收站是（   ）
A．一个内存区域      B．硬盘上的一个区域    C．软盘上的一个区域    D．高速缓存中的一个区域
11．下列四项中不是文件属性的是（   ）

A．文件              B．隐藏                C．系统               D．只读

12．磁盘上的根文件夹是（   ）

A．用户建立的        B．自动存在的          C．根本不存在         D．以上均错

13．在“我的电脑”窗口中用鼠标双击软盘A：的图标，将会（   ）

A．格式化该软盘      B．删除该软盘上的所有文件    C．显示该软盘内容    D．复制该软盘内容

14．按照WindowsXP中的文件命名规则，下列文件名（   ）为非法文件名
A．My file1           B．basic program         C．card“1”           D．class1.\data

15．WindowsXP中文件夹的组织结构是一种（   ）

A．表格结构          B．树形结构            C．网状结构            D．线性结构

16．在WindowsXP中，按下鼠标左键在不同驱动器的文件夹之间某一文件后，其结果是（   ）

A．复制该文件        B．移动该文件          C．删除该文件         D．无任何结果
17．若要显示或打印汉字，将用到汉字编码中的（   ）

A．字形码            B．输入码              C．机内码            D．交换码

18．用拼音法输入汉字“中国”时，拼音是“zhongguo”，那么，“中国”两个汉字的内码占用（   ）个字节的存储空间。
A．2                 B．4                   C．8                 D．64

19．汉字输入编码方案很多，但归纳起来可分为数字、字音、（   ）和混合四大类。

A．区位码            B．字形                C．字形码            D．外码

20．Word“文件”菜单底部所显示的文件名称是（   ）

A．正在使用的文件名                         B．正在打印的文件名  
C．扩展名为DOC的文件名                    D．最近被Word处理过的文件名
21．Word软件中，段落对齐设置，既可以使用工具栏的按钮，也可以采用快捷键的方法。右对齐的快捷键是（   ）

A．Ctrl+L             B．Ctrl+R                C．Ctrl+J            D．Ctrl+E

22.在Word的编辑状态，设置了一个由多个行和列组成的空表格，将插入点定在某个单元格内，用鼠标单击“表格”命令菜单中的“选定行”命令，再单击“选定列”命令，则表格中被“选择”的部分是（  ）

A．插入点所在的行      B．插入点所在的列    C．一个单元格       D．整个表格
23．在Excel中输入字符串时，若该字符串的长度超过单元格的显示宽度，则超过的部分最有可能（   ）
A．被截断删除     B．继续超格显示    C．给出错误提示   D．作为另一个字符串存入右侧相邻单元

24．在Excel中，下列（   ）是正确的区域表示法。
A．A1#D4            B．A1&D4               C．A1:D4            D．A1>D4

25．下列运算符的运算顺序正确的是（   ）

A．+ ，- ，<= ，* ，/                       B．* ，/ ，^ ，+ ，- ，>=

C．^ ，* ，/ ，+ ，- ，<=                   D．>= ，+ ，- ，* ，/ ，^

26．结帐操作每月可进行（   ）次。

A．一次             B．二次                 C．三次             D．多次

27．用友报表系统中，QM（   ）函数的定义是，取（   ）数据。

A．期初余额         B．期末余额             C．借方发生额       D．贷方发生额

28．已审核未记账的凭证，修改方法是（   ）
A．不能修改         B．直接修改             C．先作废，后修改   D．先取消审核再修改
29．企业实现会计电算化以后，（   ）是保障会计电算化顺利进行的最重要一环。

A．建立各种管理制度 B．会计核算软件         C．代替手工记账     D．试运行

30．将会计软件划分为通用会计软件和专用会计软件的依据是（   ）

A．按照会计信息系统的服务层次               B．按照会计软件不同的适用范围
C．按会计信息的共享功能                     D．以上都不是

31．计算机能够直接识别的语言是(    )。

A．高级程序语言      B．汇编语言      C．机器语言（或称指令系统）     D．C 语言

32．用友报表系统中，输入关键字必须在（   ）状态下进行。

A．格式            B．数据                  C．计算             D．单元

33．用友报表中，保存报表默认的扩展名是（   ）

A．REP             B．XLS                   C．DOC              D．TXT

34．期初余额录入是将手工会计资料录入到计算机的过程之一。余额和累计发生额的录入要从（   ）

级科目开始。
A．一级            B．二级                  C．三级             D．最末级
35.资源共享包括(    )。

A．硬件共享     B．数据共享     C．软件共享     D．硬件共享，软件共享和数据共享
36．会计电算化后，会计科目编码应符合会计制度的要求，与会计制度保持一致的是（  ）级会计科目

A．一级及明细      B．一级                  C．一级或明细       D．明细

37．下列工作中，（   ）是审核员的工作

A．录入凭证        B．审核凭证              C．修改凭证         D．数据维护
38．软盘存放环境的湿度要求应为（   ）
A．5%—60%         B．8%—83%             C．40%—60%        D．14%—40%

39．擦试设备时，应当使用（   ）

A．麂皮             B．抹布                  C．棉纱             D．绸子

40．财政部制定的《会计核算软件基本功能规范》是对会计软件的（   ）要求

A．最高             B．较高                  C．最低             D．较低

41.下列四项中，合法的 IP 地址是(    )。

A．190.220.5         B．206.53.3.78        C．206.53.312.78        D．123，43，82，220

42.在资源管理器的文件夹窗口中，带“+”的文件夹图标表示该文件夹(    )。

A．是根目录          B．包含文件         C．包含子文件夹     D．包含更多的文件和子文件夹

43.在 Word 窗口中，用户不可以(    )。

A．同时打开多个文档窗口          B．将正在编辑的文档另存为一个纯文本(．TXT)文件

C．将选定的文档内容直接“另存为”一个文档文件   D．在没有开启打印机时进行打印预览

44.以下汉字输入法中，(    )无重码。

A．微软拼音输入法    B．区位码输入法     C．五笔字型输人法    D．智能 ABC 输入法

45.下列不属于建立账套时需要建立的信息是(    )。

A．设置账套信息      B．设置单位信息      C．确定核算类型      D．输入期初余额
二、多选题：

1．Excel的主要功能是（   ）
A．电子表格处理     B．图形处理              C．数据库管理       D．文字处理

2．描述计算机内存的性能指标包括（   ）
A．存取时间         B．字长                  C．内存容量         D．分辨率

3．Excel的数据类型包括（   ）

A．字符型           B．数值型                C．日期型            D．备注型

4．当一张软盘写保护后，对盘中文件不可以进行的操作是（   ）

A．复制文件         B．修改文件              C．打开文件          D．删除文件
5．计算机的数据形式有（   ）

A．数值             B．文字                  C．图像              D．声音

6．下列设备中是计算机外存储器的是（   ）

A．软盘             B．硬盘                  C．RAM              D．文件

7．一个Windows窗口可以被（   ）
A．移动             B．最大化                C．最小化            D．改变大小

8．以下符号中是文件通配符的是（   ）
A．^                B．&                     C．?                 D．*

9.在Windows系统中，以下说法正确的是（   ）
A．只能有一个活动窗口   B．只能打开一个窗口   C．可同时显示多个窗口  D．可同时打开多个窗口
10．在选定文件或文件夹后，下列操作能修改文件或文件夹名称的是（   ）
A．在“文件”菜单中选择“重命名”命令，然后键入新文件名再按回车

B．选择要改名的文件或文件夹，按F2键，然后输入新的名字

C．用鼠标左键单击文件或文件夹的名称，然后键入新文件名再回车

D．用鼠标右击单击文件或文件夹的名称，选择“重命名”，然后键入新文件名再按回车
11．在Word打印预览状态下，可以对文档进行（   ）
A．格式设置         B．页面设置              C．打印操作          D．选择操作

12．在Word编辑状态下，通过（   ）操作可以选取一个段落。
A．在需选取的段落内单击            B．在需选取的段落内双击   

C．在需选取的段落内三击            D．在选取区双击
13．下列正确的日期型数据的输入格式包括（   ）
A．2006/7/10         B．2006-7-10              C．2006.7.10          D．2006:7:10

14．Internet的主要功能包括（   ）

A．万维网          B．电子邮件               C．文件传输          D．电子公告板

15．在Word排版操作时，属于字符格式设置的内容有（   ）
A．字体字号        B．文字对齐               C．字符颜色          D．段落缩进

16．在Excel中，通过（   ）可以修改单元内容
A．选中该单元，重新输入新内容

B．选中该单元，对编辑栏中出现的原内容进行编辑修改

C．单击该单元，并直接在单元格中进行内容的修改
D．双击该单元，并直接在单元格中进行内容的修改
17．在Excel中，可用（   ）进行单元格的选取。
A．鼠标            B．键盘                   C．“定位”命令       D．“选取”命令

18．影响计算机系统安全的主要因素包括（   ）
A．系统故障的风险     B．内部人员道德风险    C．系统关联方风险    D．社会道德风险

19．用友报表系统中，（   ）是系统提供的默认关键字？
A．单位名称         B．年                    C．月               D．日

20．用友报表系统中，哪些操作可打开“定义公式”对话框？（   ）

A．单击“fx”按钮    B．双击某公式单元        C．单击“=”按钮   D．单击某公式单元

21．用友软件中，关于记账操作，说法正确的是（   ）
A．第一次记账时，若期初余额试算不平衡，不能记账          B．上月未记账，本月仍可记账

C．未审核凭证不能记账，记账范围应小于等于已审核范围      D．作废凭证不需审核可直接记账
22．在财务系统中，对结算方式进行设置的目的是（   ）

A．便于对票据管理   B．便于进行银行对账      C．便于进行记账     D．便于进行编号

23．会计核算的会计数据输入可以采用（   ）等几种形式。
A．键盘手工输入     B．软盘导入              C．网络传输         D．从其他模块中生成

24．在输入记账凭证中，会计核算软件必须提供以下提示功能（   ）
A．正在输入的记账凭证编号是否与已输入的机内记账凭证编号重复

B．以编号形式输入会计科目的，可不提示该编号所对应的会计科目名称

C．正在输入的记账凭证中的会计科目，当借贷双方金额不平衡或没有输入金额是，应提示并拒绝执行

D．正在输入的记账凭证有借方会计科目而无贷方会计科目，或者有贷方会计科目而无借方会计科目，都可以保存。

25．往来业务销账是对确认（   ）已结清的往来业务进行核销

A．债权             B．债务                  C．权益             D．账簿

26．常见的打印机有(    )。

A．扫描打印机        B．针式打印机        C．喷墨打印机        D．激光打印机

27.计算机病毒的结构主要包括(    )模块。

A．传染              B．触发              C．破坏              D．复制

28.在 Word 编辑状态下，可通过(    )操作进入扩展选取模式。Insert
A．单击键盘上的扩展模式选取键 F8          B．单击键盘上的扩展模式选取键 F7

C．用鼠标双击状态栏上的“扩展”指示器       D．用鼠标双击工具栏上的“扩展”指示器

29.Word 中通过“格式”菜单中的“段落”命令可以实现的下列操作包括(    )。

A．设置行间距       B．设置段落间距       C．设置字体          D．设置字号
30.结账前要进行的检查包括(    )。

A．检查本月业务是否全部记账，有未记账凭证不能结账

B．月末结转必须全部生成并已记账，否则本月不能结账

C．检查上月是否已结账，如果上月未结账，则本月不能结账

D．核对总账与明细账、主体账与辅助账、总账系统与其他子系统的数据是否达到一致，如果不一致，则不能结账
三、判断题（认为正确的，在题后的括号内写“√”；认为错误的，在题后的括号内写“×”。判断正确的得分，判断错误的扣分，不答不得分也不扣分。本类题最低为零分。每小题1 分，共 10 分）
1.在实现运用计算机进行账务处理后，记账凭证数据输入的准确、完整与否，决定了整个系统会计数据输出的正确与否。(    )

2.会计软件的全部功能模块，是指会计核算软件中能够相对独立完成会计数据输入、处理和输出功能的各个部分。(    )

3.业务量较少的单位可以不进行凭证分类，即只设置“记账凭证”一种类别。(    )

4.删除了一个应用程序的快捷方式，也就删除了相应的应用程序。(    )

5.在 Excel 中，自动筛选的条件只能有一个，高级筛选的条件可以有多个。(    )
6.CPU和RAM是计算机的外部设备。(    )
7.在“页面”视图模式下可以查看文字、图片、表格等在打印时的版式。(    )
8.CAM可以帮助设计人员进行工程或产品的设计工作，采用CAM能够提高设计工作的自动化程度，缩短设计周期，并达到最佳的设计效果。(    )
9.当EXCEL屏幕底部状态栏中显示“CAPS”时，表示系统处于小写状态。(    )
10.填制凭证时，金额不能为“零”，红字以“—”号表示。(    )

